UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S0 GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
ONG POAN NGANH GIAO DUC

’ Ha Noi, ngay 16 thang 8 nam 2019
$6: 3555/HDLT-SGDDT-CBN

PHONG GD & BT QUAN NAM TU LIEW HUONG DAN
T0 chirc HHi nghi can b cong chire, vién chire nim hoe 2019-2020

Ch n ot Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé
UYEI: tl’ltrc l‘iiéi’l dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nude va don vi
E}{h“ 50 5. /sufgghﬁp cong 13p, Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bo Noi
}\/#, vu Huéng din mot so ndi dung cia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay

UU'

09/01/2015 cua Chinh phu;

Can ctr Théng tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 vé Quy ché thuc
64 hién cong khai déi véi co so gido duc qudc dan; Quyét dinh sd 04/2000/QD-
BGD&DT ngay 01/3/2000 ctia Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao (GDDT) vé

viéc ban hanh Quy c¢hé thue hién dan chu trong hoat dong nha truomg;

& Can cr Quyét dinh s6 3951/QD-UBND ngay 23/7/2019 cia UBND

[)\ Thanh phé vé viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian nam hoc déi voi giao duc
mam non, gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén ndm hoc 2019-2020
trén dia ban thanh phé Ha Noi; Huéng dan so 208/HD-UBND- LDLD ngay
07/11/2018 cua UBND va Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi vé viée hudng
dan t& chirc Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc va Hoi nghi nguoi lao dong
nim 2019; Chuong trinh phdi hop hoat dong s6 05/CTPH-LDLD-SGDPT ngay
26/10/2014 gitra Lién doan Lao dong cung S¢ GDDT Ha Noi giai doan 2017-
2020,

So GDDT Ha Néi, Cong doan nganh Giao duc Ha Noi hudng dan cac don
vi trudong hoc trén dia ban Thanh pho t6 chirc Hoi nghi cdn bo cong chure, vién
chire (CBCC, VC) nam hoc 2019-2020, nhur sau:

I. NGUYEN TAC TO CHUC, HINH THUC, THANH PHAN HOI NGH]

1. Nguyén tic to chire Hgi nghi

- Hoi nghi CBCC, VC (sau day goi tat 1a Hoi nghi) la hinh thic déan chu
truc tiep dé CBCC, VC va nguoi lao dong tham gia quan ly, xdy dung nha
trudng trong sach, virng manh.

- Héi nghi duge té chirc dan chu, thiét thue, bao dam cac ndi dung quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

- Ho1 nghi dugc to chire horp 1& khi ¢6 it nhat 2/3 can b, cong chire, vién
chirc cua nha truong (bao gom ca dai biéu la nguoi lao dong lam viée theo hop

dong lao dong quy dinh tai Van ban horp nhat s6 04/ NDHN-BNV ngay 21/5/2019
cuia Bé Noi vy, hop nhat Nghi dinh ciia Chinh phii vé thue hién ché dj hop dong



mét 56 loai céng viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi s nghiép)
hodc it nhat 2/3 dai biéu duoc triéu tap cd mat du hoi nghi.

- Nghi quyét, quyét dinh ctia hi nghi dugc thong qua khi ¢6 trén 50% sb
ngudi du hdi nghi tan thanh va noi dung khong trai vai quy dinh cua phap luat.

2. Hinh thirc va thanh phan Hji nghi
- Hoi nghi thuong ky: t6 chirc moi nam hoc mot lan.

- Hoi nghi bat thuong: t6 chire khi ¢6 1/3 CBCC, VC cua nha truong hoic
Ban Chap hanh Céng doan nha truong yéu cau hodc Hiéu truong nha trudng
thay cdn thiét.

- Thanh phén tham du Hai nghi:

% Doi v6i don vi nha trudng ¢ tong s6 CBCC, VC tir 200 ngudi trg
xudng: Toan the CBCC, VC va nguai lao dong tham dur.

+ Dbi v6i don vi nha trudng c6 tong s CBCC, VC trén 200 nguoi: Hi¢u

truong thong, nhét v6i cong doan truong quyét dinh thanh phan tham du héi nghi

la toan thé CBCC, VC hodc dai biéu theo quy dinh tai Diéu 5 cua Théng tu so
01/2016/TT-BNV cho pht hep véi dic diém tinh hinh cta nha truomg.

II. CHUAN BI TO CHUC HQI NGHI
1. Hop tru bi

- Hiéu truéng nha truong triéu tap hop tru bi dé thong nhat chu truong,
thong qua ké hoach, muc tidu, ndi dung hdi nghi: du kién thoi gian t6 chiic hoi
nghi.

- Thanh phan du hop gom: Hiéu truong, Bi thu Cap uy, Chu tich Cong
doan va mdt so thanh phan ¢o lién quan (Phé Hiéu truéng, To trudng chuyén
mon, Bi thur hodc Co van Poan thanh nién.. ).

- Chuén bi c4¢ vin ban, béo cio:

+ Hiéu truong: Béo cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quwl chu
truong ctiia Dang, chinh sach, phap ludt cua Nha nudc co lién quan dén chire
ning, nhiém vu cua nha truong; Bao cdo kiém diém viéc thuc hién nghi quyct
Hoi nghi trude d6 va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua

nha truong; Panh gia, tong két, kiém diém trach nhiém cta Higu trudng nha
truong trong viéc thire hién ké hoach cong tac nam hoc.

+ Ban Chap hanh Cong doan: Bdo cao tong két phong trio thi dua; noi
dung xét khen thuong va du klen ndi dung phong trao thi dua nam hoc tiép theo:
du thao ban giao udc thi dua (néu co);

+ Béo cdo hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan nam hoc 2018-2019 va
chuong trinh cong tac, hoat dong cua thanh tra nhén dan ndm hoc tiép theo: du
kién nhan sy bau hofic béu bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy
dinh cua phap luat (neu co).

(8]



Ngoai cdc van ban, bao cdo néu trén, Hiéu truong théng nhat véi cong
doan nha trudng quyét dinh céc ndi dung cong khai tai hoi nghi hodc nhing noi
dung lay y kién CBCC, VC tai hoi nghi theo quy dinh tai Piéu 7, Diéu 9 Nghi
dinh s0 04/2015/ND-CP.

2. Té chire 14y ¥ kién can b chii chdt va trigu tap hi nghi
- Noi dung lay y kién: thoi gian to chire, du thao cdc vin ban, bao cdo.
- Thanh phan lay ¥ kién goém: Hiéu truong, Bi thu cap 1y, Pho Hiéu

truong, Ban chap hanh cong doan, Truéng ban Thanh tra nhan dan, T6 trudng
chuyén mon, Bi thu hoédc C6 véan Poan thanh nién.

- Hiéu truéng phdi hop véi cong doan nha truong ton& hop, tiép thu v
kién va hoan chinh dy thdo cdc vin ban, bdo cao dé 1ay v kién tai hoi nghi cua
cac don vi; quyet dinh triéu tap Hoi nghi.

3. Tién hanh thao lufn, liy y Kién tai cic té chuyén mén, nghiép vu

T6 trucmg cac td chuyén mon, to Hanh chinh (Vian phong) cua nha truong
phdi hop véi To truong cong doan t6 chirc hop t6 dé tong két, danh gia két qua
thyc hién nhiém vu trong nam hoc, phuong hudéng nhi¢m vu nam tiép theo; viée
1r1en khai nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu tai t6, nhém; thao ludn, cho y

kién déi voi du thao cac van ban, bdo cdo duge gui xin y kién; binh xét khen
thudng; kién nghi, dé xuat.

4. Hi¢u truong nha truong, cong doan nha trudng can cur két qua lay y
kién tai cac t6 chuyén mon, nghiép vu thugc nha trudng dé tong hop v kién,
hoan chinh cac van ban, bao cao dua ra Hgi nghi cua nha truong.

[1I. TO CHUC HQI NGHI
1. Poan Cha tich va thu ky Hoi nghi
- Doan Chu tich goém: Hiéu trudng, Chu tich Cong doan va dai di¢n

CBCC,VC, nguoi lao dong nha truong. Tuy theo tinh chat, yéu cau can thiét ma
Poan Chi tich ¢6 Bi thu Cép tiy nha truong.

Truong hop Hiéu truong nha truong hodc Chu tich Cong doan dang trong
thoi gian thi hanh ky ludt hinh thue ti khién trach tro 1én, tap thé lanh dao nha
truong hodc Ban Chap hanh Céng doan truong cir dai dién tham gia Poan Chu
tich.

- Thu ky Hoi nghi do Poan Chu tich cir va thuc hién nhi¢m vu theo phan
cong cua Poan chu tich.

2. N¢i dung Hoi nghi

- Tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu;

- Béo cao ksem diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi nam hoc 2018-
2019; danh gia, tdng két va kiém diém trach nhiém cua Hiéu truong nha truomg

trong viéc thyc hién ké hoach cong tic niam hoc; Phuong huéng nhiém vu nam
hoc 2019-2020;

o



- Thao luén tai Hoi nghi;
- Giai dap thic méc, kién nghi cua CBCC, VC.

- Bao cdo hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan nam hoc 2018-2019 va
chuong trinh ¢ong tac nam hoc 2019-2020.

- Biu m&i hoic kién toan Ban Thanh tra nhan dan (néu c6).
- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong (néu co).

- T chirc khen thuong ca nhan, l{ip_ thé cua nha truong co6 thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua (néu co).

- Ky két giao udc thi dua gita Ban Gidam hiéu nha truong véi to chie
cong doan (néu co).

- Théng qua Nghi quyét Hoi nghi.
- Bé mac.
IV. TO CHUC THU'C HIEN NGHI QUYET HOI NGH]

- Hi¢u truong nha truong phéi hop voi cong doan pho bién, hudng dan,
dén déc, to chirc trien khai thue hién nghi quyét Hoi nghi; cur dau moi dm. phoi
hop, theo ddi, dé xuat xir 1y kip thoi nhimg phat sinh trong qua trinh to chire
thuc hién.

- Dinh ky 6 thang mot lin (hoac theo hoc ky), Hi¢u truong nha truong
phdi hgp véi cong doan t& chire danh gia két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi;
théng bédo két qua dén toan thé CBCC,VC, nguoi lao dong trong nha trudng.

V. TO CHUC VA HOAT DONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

Can clr Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu vé
viéc quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thanh tra vé t6
chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan; Hudng dan s6 1271/HD-TLD
ngay 7/8/2017 cua Téng Lién doan Lao dong Viét nam vé hudng din Cong doan
vai vige to chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh tai nghi
dinh s 159/2016/NP-CP, Thu trudng co quan don vi phdi hop véi ban chip
hanh céng doan co s dé huéng dan to chirc va hoat dong cua ban Thanh tra
nhan dan theo ding quy dinh cua phap ludt.

- Ban Thanh tra nhéan dan duoc t6 chirc tai cdc co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghigp cong lap. Noi nao chua thanh lap hoédc hét nhiém ky (02
nam ) thi cong doan co so phdi hop vé&i ngudi dimg dau don vi chuén bi cong
tdc nhan su gidi thidu, t6 chic bau Ban Thanh tra nhan dan tai Hoi nghi
CBCC.VC va chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan dam bao thiét thuc
hiéu qua.

- Cong doan Nganh Gido duc Ha Noi ¢6 trach nhiém phoi hop véi Thanh
tra S& GDDT td chitc tip huin, nang cao ning luc, nghiép vu, phuong phap hoat
dong cho Ban Thanh tra nhan dan méi thanh 1ap hodc mai kién toan dé nang cao
hiéu qua hoat dong ctia ban Thanh tra nhan dan.



VI. THAM GIA XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU
TRONG HOAT PONG NHA TRUONG

Thuc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién tot nhét, co6 hiéu qua
nhét nhimg diéu Ludt Gido duc quy dinh nhdm phat huy quyén lam chi va huy
dong tiém nang tri tué cua hiéu truong, nha gido, ngudi hoc, doi ngt can b,
cong chirc trong nha truong theo ludt dinh, gop phin xay dung nén nép, trat tu,
ky cuong trong moi hoat dong cua nha trueong, ngin chin cac hién tugng ticu
cuc va té nan xi hoi, thue hién nhiém vy phat trién gido duc phi hop véi duong
161, chii trrong cia Pang va ludt phap Nha nuée,

Cin cr quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va Théng tu so
01/2016/TT-BNV, cong doan nha truong chi dong dé xudt véi Hiéu truong
thanh 13p & bién soan xdy dung quy ché dan chi ra soat, sira doi, bd sung hoic
xdy dung m&i Quy c¢hé dan chu trong hoat dong cua nha trudng.

Trong qué trinh tham gia xay dung quy ché dan chu, cong doan nha
truong lya chon thanh vién tham gia t6 bién soan xdy dung quy ché dan chu va
chu dong de xuat dura vao quy ché dan chu nhimg néi dung cu thé hoa quy dinh
phap luat vé trach nhiém cia Hi¢u truong va cua C BCC, VC trong viéc thyc
hién dan chu trong hoat dong ndi bd ctia nha truong, gom:

- Quy ché chi tiéu ndi bo:
- Quy ché sir dung tai san cong;

- Trach nhiém cua Hiéu truong nha truong va cua CBCC, VC trong quan
hé va giai quyet cong vigc voi cong dan, co quan, to chire ¢ lién quan;

- Quan h¢ gitra Hiéu trudong nha trudng véi co quan cép trén va véi cap
duoi;
- Céac noi quy, quy che khac cua nha truong (néu co).

Cong doan nha truong chu dong dé xuét, phdi hop voi Hiéu truong o
chirc thuc hién va thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong cuia nha truong; dinh k¥ hing nam tong hop, danh gia, bio
cao két qua cong doan tham gia xdy dung va thyc hién dan chu trong hoat dong
cua nha truong.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

Cac don vi truong hoc hoan thanh t6 chic Hoi nghi truée ngay
15/10/2019.

Sau Hoi nghi cac nha trudng c6 trach nhiém tong hop bao cdo tinh hinh to
chirc Hoi nghi; Giri ban déng ky céc danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong
nam hoc 2019-2020 cua tip thé va ci nhan theo hudng din cia So GDDT v
viéc ding ky thi dua, khen thudng nidm hoc 2019-2020 (nhap théng tin vao phan
mém thi dua, khen thuong ciia Nganh); gri van ban ding ky thi dua qua Van
phong S& GDDT Ha Ngi, dia chi: 81 phé Thg Nhuom, quan Hoan Kiém (email:
thidua@hanoiedu.vn; congdoangd@hanoiedu.vn).



(Cac c?‘mz vi triee thude So khi 16 chite Hoi nghi CEC ( VC ndam hoc 2019-
2020 gii giay moi vé So GDDT va Céng doan Nganh dé bo tri can bo tham du).

Trén day la mot s6 ndi dung hudng dan viée t6 chire Hoi nghi CBCC, VC
nam hoc 2019-2020; xay dung va thyc hién Quy ché dan chu trong hoat déng
clia nha truong toan nganh, dé nghi Thu truong cac don vi, Hiéu truong cic
tru&mg phbi hop véi Cong doan cing cap nghiém tuc t6 chire thue hién. Trong
qué trinh thuc hién c6 phat sinh, vudng mic dé nghi bao vé Cong doan Nganh
Gio duc Ha Noi dé duoc hudng dan kip thoi.

S& GDDT, Céng doan Nganh Gido duc Ha Noi dé nghi cac nha truong
trién khai thuc hién ding ndi dung, yéu cdu va thoi gian theo quy dinh./.

TM. BTV CONG POAN NGANH SO GIAO DUC VA DAO TAO
cmm pOC

__ CHUTICH

g’gi*sa NH GIAD O

-

Noinhan:

- Ban Giam déc S}

- Cong doan nganh Giao duc Ha Noy;

- Cac phong thude S0

- Cac phong GDDT quén, huyén, thi xi;
- Pon vi trre thude/Se GDBT:

- Luu: VT, VP, CDN.



